Guatemala de la Asuncion,
29 de agosto del 2014

Sefior
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y 1a Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al mes de agosto del presente afio, segin
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 372-2014, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A némero 15.

Actividades Realizadas:

a) Analizar expedientes de gasto generados por la unidad de compras.

b) Analizar, revisar y verificar expedientes de gasto vy dar cumplimiento a la Legislacién

vigente, para la liquidacién respectiva.

c) Verificacion de expedientes de servicios basicos de la Direccién General del Deporte y Ia
Recreacion

d} Revision y analisis de expedientes para pago de deuda de ejercicios fiscales anteriores.

e} Apoyaren el seguimiento de las actividades por la seccion de Contabilidad.

f} Revision y analisis de expedientes de liquidaciones laborales, planilla de todos los
renglones de la delegacidn de Recursos Humanos.

g} Y otras atribuciones que le asigne el Jefe Financiero.
Resultados Obtenidos

h) Se realizaron las diferentes correcciones en los expedientes para solicitar el pago
correspondiente.

i} Sedioelapoyoy segu;mlento a los expedientes de deuda generados.
i} Se apoyd ydiose iento a las actividades programadas por Contabilidad.
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